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IMMOJIOKEHHUE
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1. OGiue mMoJI0KEeHH S

1.1.  Hacrosmee Ilonoxkenue o OpsjIKE pacCMOTpPEHHS OOpalleHHi TIpaxaaH B
MYHHIHUITAIBHOE JIONIKOJIBHOE 0Opa3oBaTelbioe yupekaeHue «Jlerckuil cajx KOMOMHHPOBAHHOIO
Buza Ne28» (nanee - JIOY) pazpaborano B coorsercTBru ¢ ®enepansubM 3akoHoM 0T 02.05.2006 Ne
59-®3 «O nopsaxe paccMoTpeHus obparienu:: rpaxaan Poccuiickoit @enepanun».

[TonoxenneM peryaupyroTcsi MpaBOOTHOIICHUs, CBI3aHHBIE C pealM3alMel IpakKJIaHHHOM
P® 3akpennennoro 3a wuM Koncrurynueid P® mnpaBa oOpaimeHuss B OpraHbl MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUs, YCTAHABIMBAeTCS  MOPSJAOK  pacCMOTpeHHs  oOpallleHMi rpaxJaH B
ammuHHACcTpanuio JJ0V.

1.2.  Opranuzanus paboTsl ¢ oOpalneHAsIMU TpaxkaaH B aqmuuauctpauuio JIOY Benercs B
coorBercTBHM ¢ KoHcTuTynueit PO, «®enepanbasiM 3akoHoM 0T 02.02.06 1. Ne 56-D3 «O mopsiaxe
paccMmoTpenus obpamenuii rpaxaan POy, Yerasom JIOVY u Hacrosimum Ilonoxenuem.

1.3.  VYcranosneHHblt HactosmmM [loo)KeHHeM MOPSIOK pPacCMOTPEHHs OOpalleHHiH
rpaxk/laH paclpoCTpaHsSETCs Ha Bce oOpaller#s rpax/iaH, 3a UCKIIOYEHHUEM OOpallleHuH, KOTOpbIe
II0JUIC)KAT PACCMOTPEHHUIO B MHOM TOPSiJIKE, VCTAHOBJIEHHOM (e/lepabHBIMH KOHCTHTYIHOHHBIMH
3aKOHAMHM ¥ WHBIMH (e/lepalbHBIMH 3aKOHAK 4, a TAK)Ke ITHCEM, HCIIOJHEHHBIX Ha OQHIHAIbHBIX
OnlaHKax y4YpeKJIEHWH, OpraHu3alliid, MNpPCJAIPUATANR, IOAIMCAHHBIX WX PYKOBOIUTEIISIMH,
YIIOJTHOMOYEHHBIMU Ha TO JIMI[AMM, KOTOPBIC PACCMAaTPUBAIOTCS B IMOPSJIKE, YCTAaHOBJIEHHOM IS
o0111e# KOppeCIIOHIEHIIUH.

1.4.  VYcraHoBineHHbIH HacTOAIMM {[0JIOKEHHEM TMOPSIOK PAacCMOTPEHHs OOpalleHHH
rpacial  paclpoCTPaHseTcs Ha [PaBOOTHC.ICHMs, CBSA3aHHbIE C PACCMOTPEHHEM OOpalleHui
WHOCTPAHHBIX TpaxJaH MW Jull 0e3 rpai:ICTBa, 3a HCKIIOYEHHEM CJIy4aeB, YCTaHOBJICHHBIX
MEXIYHapOIHbIM JoroBopoM Poccuiickoit @« iepanun win deaepaibHbIM 3aKOHOM.

1.5. Ilpu paccmoTpeHun oOOpamicHds He JONYCKaeTcs pasriallleHHe CBEJICHHI,
coJiep KalMXcsl B 0OpallleHuH, a TAKXKe CBEJicHHUM, KACAIOMIMXCS YaCTHOM XKH3HHM TpaxjaHuHa, 6e3
ero cornacus. He siisieTcs pasriiamieHHeM C:.2/ICHHM, CoAepKalMXcs B 0OpallleHUH, HallpaBICHUe
IIUCBMEHHOr0 OOpallleHHuss B TOCYIapCTBEHF Sl OpraH, opraH MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS HIIH



JTOJIKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT pELICHHE MOCTABJICHHBIX B OOpalieHHe
BOIIPOCOB.

1.6. Anvunucrpammsa JIOY cuctematudeckd aHadu3upyeT u 00oOmiaeT oOpaliieHus
rpaXkJiaH, coJepKaliecss B HUX KPUTHYECKHE 3aMEYaHUs, C IEJIbI0 CBOEBPEMEHHOTO BBISIBICHUS U
yCTpaHEHUS MPUYHH, TOPOXKIAIOIINX HAPYIICHHUE TIPAB U OXPaHSIEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB TPaK/IaH.

1.7. TlonoxeHue O MOPSAAKE PACCMOTPEHHUS OOpallleHUuH TpaxkJaH B MYHUIIUIAILHOE
JOLIKOJIbHOE oOpa3oBaTenbHOe YyupexaeHue «Jlerckuil cajg koMmOuHUpoBaHHOTO Buaa No28»
JEICTBYET /10 3aMEHBI HOBBIM.

1.8. IlpaBo rpaxman Ha oOpaiieHue

1.9. TI'paxxpane MMEIOT MpaBO OOpaIIaThCs JUYHO, B YCTAHOBICHHOH (opme, a Takxe
HATIPABIISATh WHIWBHUyaIbHBIC M KOJUIGKTHUBHBIC MUCbMEHHBIC oOpamieHus B aqMuHucTpanuo J10Y
100 TOJKHOCTHBIM JIMLIAM.

1.10. T'pakmpane peaqu3yrOT MpaBo Ha oOpalmieHre CBOOOJHO U JOOPOBOIBHO, HE HapymIast
paB U CBOOOIBI APYTUX JIUIL.

1.11. ®dopma obOpaiieHus rpak/iaHaMHi BBIOUPACTCS CaMOCTOSTEIIBHO.

1.12. PaccmoTpeHue oOpalleHui Tpax/iaH OCcyIIecTBIseTcs OeCIIaTHO.

1.13. Tlpu paccmotpenuu obpaiieHus B anMuuuctpanuto 10V rpaxkjaHuH uMeeT npaBo:

- [IpencraBnsaTh JONOTHHUTENBHBIE NOKYMEHTHl W MaTepHalibl, JHOO oOpamarbcs ¢
pock0oi 00 MX MCTPeOOBAaHUU. - 3HAKOMUTHCS C JOKYMEHTaMHM U MaTepUallaMi, KacarolMMHCS
paccMoTpeHwst 00paleHns, €CIH ATO HE 3aTParuBaeT Mpasa, CBOOO B! U 3aKOHHBIE HHTEPECHI IPYTUX
JWI, €CM B YKAa3aHHBIX JOKyMEHTaX M MarepHajax He COJEepXKarcs CBEICHHs, COCTABIISIOLINE
rOCY/IapCTBEHHYIO UM HHYIO OXpaHsIeMyto (enepanbHbIM 3aKOHOM TaiHYy.

- [TomyyaTh MUCHMEHHBIN OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B 0OpallieHrne BOIIPOCOB,
3a UCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, YKa3aHHbIX B T.M.5.4, 5.8 Hactosiero [lonoxeHus: yBeaOMJIEHHE O
nepeagpecald MHCbMEHHOTO oOpalleHuss B TOCYJapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYNPAaBIEHUS WU JOJDKHOCTHOMY JIUIly, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPHIX BXOAMT pEIICHHE
MIOCTAaBJICHHBIX B 0OpaIEHHH BOTIPOCOB.

- OOpaiarbest ¢ xajloOOW Ha NMPUHATOE MO OOPAILIEHUIO pEIIeHWE WU JIeHCTBUE
(Oe3meiicTBuUE), a TAKXKE C 3asBJICHUEM O MPEKPAIIEHUHU PACCMOTPEHUSI OOpaIlieHHUs.

2. TpeGoBaHuUsI K MICHbMEHHOMY 00paIIEeHUIO

2.1. B mnuceMeHHOM OOpallleHUd TpaxJaH B 00s3aTEIbBHOM TMOPSAJIKE YKa3bIBAETCS
HAaUMEHOBAaHME aJMUHHUCTPAINH, TUO0 (paMIIINs, UMS, OTYECTBO COOTBETCTBYIONIETO JOKHOCTHOTO
JUIA WIK €ro JIOJDKHOCTh B ammuHuctpanuu JIOY, a Takke cBOW (aMUIuio, WMS, OTYECTBO,
MOYTOBBIA ajipec, 1Mo KOTOPOMY JOJDKEH ObITh HAlpaBieH OTBET, YBEJOMJICHHE Iepeajpecarnuu
oOpaleHus, U3J1araeT CyTh MPEATI0KESHUS, 3asIBIICHHS WIIN JKaI00bl, CTABUT JIMYHYIO TOMKCH U JAaTYy.

2.2. B cayyae HEOOXOAMMOCTHM B TIOATBEP)KICHHWE CBOUX JIOBOJOB TPAXKAAHUH I10
NUCbMEHHOMY OOpAIleHHIO TpHJIaraeT JOKYMEHTbl M MaTepuajbl JIMOO WX KOMHUHU, KHUKKU U
OpPUTHHAJIBI UHBIX JIOKYMEHTOB, MPHJIOKEHHbBIE K OOpaIIeHUsM, BO3BPALIAIOTCS 3asgBUTEISAM IO MX
npocsoe.

2.3. Obpaienue, noctynusiuiee B Aqmunuctpanuio JI0OY no nHGopManoHHBIM CUCTEMaM
oOlIero IMoJIb30BaHMSI, TOJJIKUT PACCMOTPEHHIO B TMOPSAIKE, YCTAaHOBJICHHOM HACTOSIIMM

ITonoxxenuem.



2.4. T'paxIaHUH HampaBiIsIeT CBOE IMUCHbMEHHOE OOpalleHHE HEMOCPEACTBEHHO Ha UM
3agenytouier JIOY wunm ero 3amectureneil, B KOMIETEHLMHM KOTOPBIX BXOAMUT pELICHUE
IIOCTaBJIEHHBIX B OOpalllEHUU BOIIPOCOB.

2.5. IlucbmenHoe oOpalieHue MOICKUT 00s3aTeILHON PETUCTPALIMU B TEYCHHUE TPEX JHEH C
MOMEHTA NOCTYIIJICHUS.

Bce mnocrynmatomme B anMunuctpauuio  JIOY  nucbMeHHble oOpalleHusi TpakaaH
MPUHUMAIOTCS, YUYUTHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCA. PerucrpallioHHbIi MHAEGKC 0OpalleHus TIpaxaaH
YKa3bIBAETCS B TUCHbMEHHOM OOpaIeHUH, KOTOPBIA CTABUTCS B HUKHEM ITPABOM YTIy IIEPBOTO JIUCTA.

2.6. ITuceMa rpakaaH ¢ MOMETKOHN «JTUYHO» TIOCTIE MIPOUYTECHHSI apecaToM, B CIIy4ae, eClid B
HUX CTaBSTCS BOIPOCHI, TpeOyrolre O(QUIMATbHBIX OTBETOB, MEPEJAIOTCS Ha PETUCTPALUIO B
YCTaHOBJIEHHOM HOPSJIKE.

2.7. TluceMeHHOE oOOpaleHHe, coaepsKallee BONPOCH], PEUICHHE KOTOPBIX HE BXOIUT B
KoMIleTeHMo aaMuHucTpauun JIOY, NoasieXKuT Nepecbulke B TEYEHUE CEeMH JHEW CO JHS
pEerucTpallud B COOTBETCTBYIOIIMI OpraH WJIM COOTBETCTBYIOLIEMY JOJDKHOCTHOMY JIHMIy, B
KOMIIETEHIIHIO KOTOPOTO BXOAUT PELICHUE TOCTABIEHHBIX B 0OpAIIEHUH BOIPOCOB, C YBEAOMICHHEM
rpaxkJIaHrHa O Iiepeapecaliy ero 00palieHusl, 3a UCKIIOYEHHEM Cllydas, YKa3aHHOTO B IL.IL. 5.4, 5.<8
Hacrosiiero Ionoxenus.

2.8. 3ampemaeTcsl HAMpaBIATh KaIoObl TPaKIaH HA PACCMOTPEHHE TEM JIOJDKHOCTHBIM:

munaM aagmunuctpanuu J1OVY, pemenue win nericteue (0e3/1eHCTBHE) KOTOPBIX 00XKaTyeTcs.

3. PaccMoTpeHnue oOpanieHnii rpa:kaaH, NOArOTOBKA 0TBETOB

3.1. Oopamenue, mnoctynuBiiee 3aBeaytomeit JIOY, mnoanexur o0s3aTeNbHOMY
PacCMOTPEHHUIO.

3.2. VYder, peructpamusi, XOJl PacCCMOTPEHHUS OOpalleHHs] TpaxKAaH OCYIIECTBISIOTCA
3aBEYIONICH C 3aHECEHUEM B J)KYPHAJ M KapTOUYKY JIMYHOTO TpHeMa.

3.3. 3aBemyrommuii JJOY:

- obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE W CBOCBPEMEHHOE pPacCMOTPEHHUE
oOparieHus, B ciydae HE0OX0AUMOCTH - U C YYaCTHEM TPaKIaHWHA, HAIIPAaBUBIIETO 00paIleHNE;

- 3anpanmBaeT He0OXOAUMBIE JJI pACCMOTPEHHS 00pallleHus: TOKYMEHThHI U MaTepuabl
B JIpYTHUX OpTraHax W y JOPYTUX MPEANPUSTHI W OpraHU3aluii ropoja, 3a HCKIIOYEHHEM CYOB,
OpPTraHOB JJO3HAHHS U OPTaHOB MPEABAPUTEIBHOTO CIEICTBUS;

- MPUHUMAET MEpbl, HANpaBlIEHHbIE HAa BOCCTAHOBICHUE WIIU 3aIIUTy HAPYIICHHBIX
paB, CBOOO/] M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPakIaHNHA;

- JTaeT MUCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY ITOCTABJICHHBIX B 0OpAIICHUN BOTIPOCOB;

- YBEIIOMJISIET TpaKIaHIMHA O HAIIPABJICHUU eT0 OOpaIeH s HA pACCMOTPEHHE B JAPyron
OpTaH WU JIPYTUe MPEANPUATHS U OPTaHU3aIUN TOPOJia B COOTBETCTBUU C MX KOMITCTCHITHCH.

3.4. VupexneHus, TUPEINpHUITHS U OpraHW3alMd paiioHa MO HalpaBIeHHOMY B
YCTaHOBJICHHOM TOpsIKe 3anpocy 3aBeayromiero 10V, paccmarpuBaroiero oopaiieHue, o0s3aHbl B
TeyeHue 15 AHel MpenocTaBisATh AOKYMEHTHI M MaTepUalbl, HEOOXOAUMBIE UISI PACCMOTPEHHUS
oOpaieHus 3a HWCKJIIOYEHHWEM JIOKYMEHTOB M MAaTEpHalioB, B KOTOPBIX COAEPKATCS CBEACHHS,
COCTABIISIONINE TOCYIAPCTBEHHYIO WA OXPaHsEMYIO (hefiepalbHbIM 3aKOHOM TaiHY, U JJIs1 KOTOPBIX
YCTAaHOBJIEH OCOOBIH MOPSIIOK MPEIOCTABICHHUS.



3.5.  OtBeTnl Ha OOpaIIeHUs TpaXKaaH, MpUCIaHHbIe Ha UM 3aBeayroriero JJOY, roroBsarcs
Ha OJaHKe yupeKJIeHHs 3a MOANUCHIo 3aBenyromiero JJOY u peructpupyrorcs B )KypHae.

3.6.  OTBeTHI JOIHKHBI COJIEPKATh KOHKPETHYIO M YeTKYI0 HHPOPMAITUIO 110 BCEM BOIIPOCaM,
MOCTaBJIEHHBIM B oOpamieHnu rpaxpaadH. Eciu 3asBuTeno JaH OTBET B YCTHOH (opme, TO B
Marepuaiax, MPHIOKEHHbIX K OOpamleHuio, JOJDKHO ObITh 3TO ykazaHo. Ecmm nmaercs
MIPOMEKYTOUHBIN OTBET, TO YKa3bIBAETCS CPOK OKOHYATEIHHOI'O PELIEHUS ITOCTABICHHOTIO BOIIPOCa.

OTBeThl, MOJATOTOBJICHHbIE HAa OCHOBAHWU IPABOBBIX JTOKYMEHTOB, JOJDKHBI COAEpXKATb
PEKBU3UTHI ATUX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JIaThl U HAUMEHOBAHHSI.

OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHHe OTIIPABIISIETCS Ha UM [IEPBOT0 MOJIITUCABIIETO €ro JHIIA,
€CJIM B IIUCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIMI0, KOMY HAJUIEKUT J1aTh OTBET.

OtBer Ha oOpamenue, noctynuBiiee B AnmuaucTpauuio JOY no uHbOpManMoHHBIM
crcTeMaM OOIIETO MOJIb30BaHMsI, HAPABIIETCS 110 TIOYTOBOMY aIpECy, YKa3aHHOMY B OOpaIlieHuH.

3.7.  OOpaieHus rpaxxiaH TOCIE€ UX PACCMOTPEHHUS HCIIOJHUTEISIMU BO3BPAIIAIOTCS CO
BCEMM OTHOCSAIIMMUCS K HUM Marepuanamu 3aBenymoiero 10V, kotopslil hopMupyer nena, B ToM
YHCIie ¢ OTBETOM 3asBUTEIIO B CIy4yae, €CJIM JaBalloch MopydeHrue HHPOPMHUPOBATH PYKOBOACTBO O
pe3ylbTaTax pacCMOTPEHHUS.

3.8. llopsaok BHU3MPOBAaHHA MOATOTOBICHHBIX OTBETOB Ha OOpallleHUS TpaxaaH 3a
noanuceo 3aBeaytouieit JIOY u ero 3amectutenell yCTaHaBIMBAETCS CIENYIOIIMNA: Ha BTOPOM
DK3EMIUIAPE OTBETA 3asBUTENI0 B JIEBOM HW)KHEM YITy VyKa3plBaeTcsi (paMuivs W TOAINHKCH
UCTIOJIHUTEIISI, HOMEP €ro CIIy)KeOHOTO TenedoHa, a TaKKe MPOCTABIISIOTCS BU3BI PYKOBOIUTENCH,
Y4aCTBOBABIIMX B MOATOTOBKE OTBETA, C pacu(ppoBKOi paMuIHii.

3.9. Ha kax1om o0palieH!H Mocjie OKOHYATEIHLHOTO PEIICHUS U €r0 UCTIOTHEHUS TOJKHA
ObITH OTMETKA 00 HCIIOHEHUHU «B nenoy, 1ata v Tn4Has NOANUCH JOHKHOCTHOTO JIMIA, TPUHSBIIETO
3TO peuteHue. [Ipennoxenus, 3asBIeHUS U KaIo0bl, KOMMM OTBETOB Ha IpaxkJaH (pOpPMHUPYIOTCS B
JIeJI0 B COOTBETCTBUU C YTBEP)KJICHHONH HOMEHKJIATYpOH JIe.

4. Tlopsinok paccMOTpPeHUs OTAeJIbHbIX 00palleHu i

4.1. OOpamenust TpaxiaH, nocrynusmme 3asenyromemy JOY u3 cpencts maccoBoit
UH(POPMAIINHN, PACCMAaTPUBAIOTCS B TIOPSIKE M CPOKHU, TIPEAYCMOTpeHHBIE HacTosAM [TomoxxeHnem.

4.2. B ciydae ecid B NMHCBMEHHOM OOpalleHWHM HE yKa3zaHa (Gamiids TpakIaHWHa,
HaIpaBHBIIEro oOpalleHre U OYTOBHIN aJipec, 0 KOTOPOMY JOJKEH OBITh HAIMlPaBJIEH OTBET, OTBET
Ha oOpamieHue He pgaercs 3aBenyromeid JOY, mpuHuMaercs pelieHHEe O CHUCAHUU JIaHHOTO
oOpamienus «B nemnoy.

4.3. Ecmu B ykazaHHOM OOpalleHUU COJAEPHKATCA CBEICHUS O TMOATOTABINBAEMOM,
COBEpIIaEMOM WM COBEPIICHHOM TIPOTHBONPABHOM JESHWW, a Takke O IIMIEe, ero
TIOJITOTABIIMBAIOIIEM, COBEPIIAONIEM TN COBEPIIMBIIEM, OOpaIIeHUE MOJUICKHUT HAIPABICHUIO B
OpraH B COOTBETCTBHH C €TO0 KOMIIETECHITHEH.

4.4.  OoparmieHue, B KOTOPOM 00XaTyeTcs CyieOHOE pelieHre, BO3BPAIIAETCs TPaKIaHUHY
C pa3bsICHEHUEM IOPAIKA 00KaTOBaHHS JAHHOTO Cy/1€0HOTO peIIeHusl.

4.5. Ilpu nmoimy4eHHH MHCbMEHHOTO OOpAaIleHUs, B KOTOPOM COJEp>KaTcs HEIeH3YpHBIE,
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl KU3HH, 3I0POBbIO HJIM UMYIIECTBY JOHDKHOCTHOTO JIMIA, a
TaKXKe WICHOB €ro CeMbM 3aBeNyIOIIMI BIPaBe OCTaBUTH oOpalieHHe 0e3 OTBEeTa MO CYIIECTBY
MOCTAaBJIEHHBIX B HEM BOIIPOCOB W COOOIIMTH TpakJaHWHY, HaIpaBHUBIIEMY oOpalleHue, o
HEJOMYCTUMOCTH 37I0ynoTpebieHus mpaBoM. Perienue o cnucanuu JaHHOTo oopaiieHus «B nemno» u



HaIlpaBJIEHUU COOOIEHHS 3aBUTEIIO O HEIOIYCTUMOCTH 3J10yNOTPe0IeHNs TPaBOM IIPUHUMAETCS U
noanuceiBaercs 3apenytromum OV uim 3amMectuTeneM.

4.6. B cmyuae, ecnM TEKCT NHCbMEHHOTO OOpamieHuss He TMOAJACTCA IMPOYTEHHUIO,
oOpallieHue He MOJUIEKUT HAIIPaBJICHUIO Ha PACCMOTPEHUE U OTBET HA HETO HE JJaeTCsl. 3asBUTENIO 00
3TOM COOOIIAETCs, €Cu ero (aMumius U MOYTOBBIM ajxpec MOAJNAOTCsA MpouTeHHIo. Pemienue o
CIMCAaHUU JAaHHOro oOpameHuss «B gemo» M cooOIIEHUH 3asBUTENIO MPUHUMAIOTCS U
HOJIKMCHIBAIOTCS 3aBEIYIOLIUM UM 3aMECTUTEIIEM.

4.7.  OOparieHus rpaxjaaH, NOCTYNUBLIME OT OAHOIO U TOTO € JIMLA 110 OHOMY U TOMY
e BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHHU I10Jjauu IIepBOro oOpalleHHs UCTEK YCTaHOBJIEHHBIN HacTosuM [lo-
JOKEHUEM CPOK PACCMOTPEHMS WM 3asBUTENIb HE COIJIACEH C MPHUHATHIM IO €ro OOpaIIeHuIo
pELICHUEM, CYUTAIOTCSI IOBTOPHBIMH.

IIpu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOpAIEHUSIMH JAEIONPOU3BOIUTEND (HOPMHUPYET NEN0 C yXKe
UMEIOIIMMUCS TOKYMEHTAaMH 110 OOpaIIEHUSM TAHHOTO 3asBUTEIIS.

He cuurarorcss mOBTOPHBIMH OOpallleHHs] OJHOTO M TOTO € 3asBUTENs, HO M0 pa3HbIM
BOIIPOCAM, a TaKXKe MHOI'OKpPATHbIE - [0 OJJHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY B cily4ae, €CIM IPUYHMHBI, 110
KOTOPBIM OTBET IO CYLIECTBY IIOCTaBJIECHHBIX B OOpallleHMM BONPOCOB HE MOI ObITh JaH, B
HOCJEIYyIOEeM ObUIM YCTpaHEHbI, TPaKIaHUH BIIpaBe BHOBb HAINPaBUTh OOpallleHHe 3aBeayrolien
J0Y

4.8. B cmyuyae ecnmu B MUCbMEHHOM OOpalleHHH TPaKAaHWHA COJEPKHUTCS BONPOC, HA
KOTOPBIIi €My MHOTOKPAaTHO [aBaJIMCh NHCHMEHHBIE OTBETHl IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHee
HaNpaBJICHHBIMUA OOpAIICHUSMHU, W MIPH 3TOM B OOpAIICHWU HE MPHUBOISATCS HOBBIC TOBOIBI WU
oOcTosTenbeTBa 3aBenyomuit JIOY Bopase NpUHATH pelieHue 0 0€30CHOBATEIBHOCTH OYEPEIHOTO
oOpalleHnss U MPeKpalleHud NEepenucku ¢ rpaxkaaHuHOM. O JaHHOM peIIeHUH YBEAOMIISIETCS
IpaXkJlaHUH, HalpaBUBIINI OOpalleHue.

4.9. B ciyuae eciii OTBET IO CYILIECTBY [TOCTABIEHHOT'O BOIIPOCA B OOpAIleHNH HE MOXKET ObITh
naH 0Oe3 pasrialleHHs CBEJCHMH, COCTAaBIAIONIMX OXpaHAeMYI (QellepalbHbIM 3aKOHOM TalHY,
rpaXkJIaHWHY, HallpaBUBIIEMY OOpalieHne, cOO0IIaeTcsi 0 HEBO3MOXKHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIECTBY
B CBSI3U C HEJOMYCTUMOCTBIO pa3rJIallleHUs] YKa3aHHBIX CBEJICHUN.

5. Cpoxu paccMoTpeHus1 00pallieHUil U yBeloMJIeHUe 3asiBUTe el

5.1. OOGpamenus, noctynusime 3aenyromemy IOV, paccmarpuBaroTcs B CPOK 10 OAHOTO
MecsIa CO JIHS UX PEerucTpaIliy, €ClId UHOM CPOK (MEHBIINI) HE YCTAaHOBJICH PYKOBOJIUTENIEM JTHOO
ero 3amectuteneMm. OOpaiieHus, He TpeOyrOIIMe MONMOTHUTEILHOTO HU3YUYEHHS W TPOBEPKH,
paccMmarpuBatoTcs 6e3otnararenbHo. O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHUS YBEOMIISIOTCS 3asiBUTEIH.

5.2. B UCKIIOUHTENBHBIX CIydasX PYKOBOJAUTEIb BIIPAaBE IMPOIIUTH CPOK PAaCCMOTPEHUS
obparenus He 6omee yem 3a 30 1HEH, yBETOMHUB O MPOJICHUH CPOKA €T0 PACCMOTPEHHUSI TPaKIaHUHA,
HanpasuBIero odpaienue. [Ipoanenue cpoka opopMiIsieTCs UCIIOJHUTEISIMU HE MEHEe YeM 3a MATh
JTHEH 10 MCTEYEHHs CpOKa pacCCMOTPEHUS OOpaleHUsI.

6. Opranusanus padoThbl 10 JIMYHOMY NIPHEMY I'PAKIAH

6.1. I'paduk u nopsnok muyHoro npuema rpaxaad B IOY ycraHaBmuBaeTcs pyKOBOAUTEIIEM.
6.2. Ilpu nUYHOM mNpUeMe TPAXKIAHUH MPEIBSIBIACT TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOUIMHA €ro
JUYHOCTb.



6.3. Ilo Bompocam, HE BXOISIIMM B KOMIeTeHIHIO 3aBeayroniero OV, zasButensm
PEKOMEH/IyeTCs OOpPaTUTHCS B COOTBETCTBYIOIIUE OPraHbl, YUPESXKACHUS, OpraHU3aIHH.

6.4. Bo Bpems 3amucu Ha IpUEM 3aBEAYIOIIMK 3alOJHSET KApTOUKY JIMYHOIO IpHEMa
rpaxxaanuHa (hopMa mpuiiaraeTcs), B KOTOPYIO 3aHOCUTCSI COZICpKaHUe OOpalieHus TpakJaHuHA Ha
JUYHOM TIPUEME, a TAKXKE PE30JIOLMS BEAYIIETr0 MPUeM, C MOPYUYEHUEM JO0HKHOCTHOMY Juily. [Tpu
HEOOXOAMMOCTH TpaXKJaHaM TpeIjiaracTcs H3JI0XKHTh CyTh BOMpOCa B TMHCHBMEHHOM BHJIC.
[TuceMeHHOE OOpallleHHe B 3TOM Clydae PErMCTPUPYETCS UM PacCMaTPHUBACTCS B YCTAHOBICHHOM
MOPSIZIKE, a B KApTOUKe JieaaeTcss oTMeTKa «OCTaBICHO 3asBJICHUE) U J1aTa PETHCTPALIUH.

B cnyuae ecnu u3noKeHHBICE B YCTHOM OOpamieHuu (akThl U 00CTOSATEIhCTBA SBISIOTCS
OUEBUJIHBIMA M HE TPEOYIOT IOIMOJHUTEIHHONW IPOBEPKH, OTBET HA OOpaIeHHE C COTJIacus
rpaxcz[aHHHa MOXET 6LITI: JaH yCTHO B X0I€ JIMYHOI'O HpI/IeMa, 0 4Y€M JCJIacTCA 3aIluCh B KapTO‘-IKe
JINYHOT'O HpI/ICMa Fpa)I(IIaHI/IHa. B OCTAJIBHBIX cnyqaﬂx nacTcCsa HI/ICI:MCHHBIﬁ OTBET IIO CYHIGCTBy
MOCTaBJICHHBIX B 0OPAIlIEHUU BOIIPOCOB.

6.5. IIpu moBTOPHBIX 0OpaIleHUsIX TOIONPAIOTCA UMEIOIIIMECS MaTepUalbl 10 JeIy 3asBUTEIIS.

6.6. B xome nMYHOrO mpHeMa TpakJaHUHY MOXKeT OBbITh OTKa3aHO B JalibHEHIIEeM
paccMoTpeHuu oOpallleHus, eclii eMy paHee ObUT JaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBJICHHBIX B
oOpalleHuu BOIIPOCOB.

7. Pa6ora ¢ oOpameHusiMH, NOCTABJIEHHBIMA HA KOHTPOJIb

7.1. OOpameHusi, B KOTOPBIX COJIEPKATCS BOMPOCH], MMEIOIINE OOJBIIOE OOIIESCTBEHHOE
3Hau€Hue, cOoOOLIAeTCsl O KOHKPETHBIX HAPYLIEHUSX 3aKOHHBIX MpPaB U MHTEPECOB IpaKAaH, Kak
npasuiio, craBarcs Ha KOHTPOJIb.

7.2. Ha xoutponbHbIX oOpamieHusx crassrcs nometku «KOHTPOJIb» u «[1IOAJIEXKUT
BO3BPATVY».

7.3. JIOIKHOCTHOE JUIIO0 - WCIHOJHMUTENb B YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKM paccMaTpUBaeT
KOHTpOJIbHOE OOpaiieHue, nHpopMHpyeT o pesyinbratax 3asenyrouiero /10Y nubo 3amecturerns,
TOTOBUT OTBET 3asBUTEIIIO.

74. Ecmu B oOpalleHUsIX TOCYIJapCTBEHHBIX OpPraHOB  COJEp)KAaTci  IMPOCHOBI
pouH(OPMUPOBATh UX O Pe3yJbTaTax PacCMOTPEHUS I'paXk/aH, TO UCIOJHUTENb TOTOBUT OTBET U
uM. Kak mpaBuio, 3T oTBeTH moanuchiBaroTcs 3apeayromuM J1OVY. 3asenyromuii JJOY Bmnpase
NPEUIOKUTh UCIIOIHUTENIO MPOJIOJDKUTE PaboTy ¢ MPOBEAECHUEM JIOTOIHUTENBHBIX TPOBEPOK MU
nocje MOANUCAHUS OTBETa CIHCAaThb MaTepHajbl MO pe3ylbTaTaM paccMOTpeHus oOpameHus «B
JETIO».

7.5.  OOpalleHre cUNTAeTCs MCIIOJHEHHBIM U CHUMAETCsl C KOHTPOJIS, €CIIU PaCCMOTPEHbI
BCE MIOCTaBJICHHBIE B HEM BOIIPOCHI, PUHATHI HEOOXOIUMBIE MEPBI, 3aBUTENISIM JIaH OTBET.

7. 6. [TucemMeHHBIe 00paIeHNsI, Ha KOTOPBIE TAIOTCS TPOMEXKYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJIS HE
cHumatotcsi. KoHTponp 3aBepiaercsi TOJIbKO MOCIE BHIHECEHUSI U MPUHSITUS HCUEPIBIBAIOIINX MEP
M0 Pa3peUICHUIO MPEAJIOKEHUS, 3asBICHUs, KanoObl. PelieHue o CHATUU ¢ KOHTPOJIS MPUHUMAET
3aBeayromas JJOY.

7.7. KoHTposabHble 00paleHus JOKHBI COAEePKaTh KOHKPETHYIO M YETKYI0 HH()OPMAITUIO 110
BCEM BOIIPOCAM, IIOCTABJIEHHBIM B OOpAIlEHUSIX IPakIaH:

- €CIIM CPOKH PACCMOTPEHMS NPOAJICHBI, TO JOJDKHBI OBITH yKa3aHbl NPUYMHBI U
OKOHYAaTeNbHas JlaTa PACCMOTPEHUs, [0 UCTEYEHUU KOTOpPOW OyleT AONOJHHUTEIbHO COOOIIEHO O
MIpoJIeTIaHHOM padoTe;



- B OTBETE JIOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTENb B TOW MM HHOH (opme
poruH(OPMHUPOBAH O PE3yJIbTaTaX PACCMOTPCHHSI,

- OTBET 3asABUTEJIIO TOANKUCHIBACTCS PYKOBOJAUTEIIEM;

- K OTBETY IPUKJIIAIBIBACTCS] OPUTHHAT PACCMOTPEHHOTO OOpaICHHsI TPaXKTaHUHA, €CITU
Ha HeM ctouT mwtamn «[IOJJIEXKUT BO3BPATVY ».

8. KoHTpoJb 3a co0/1101eHrneM MOPsAKa PACCMOTPEeHUsI 00paleHuii

8.1. JIOMKHOCTHOE JIMIIO B MpPEAENaxX CBOEM KOMIIETEHLIMM OCYIIECTBISET KOHTPOJIb 3a
coOIOZICHHEM TMOpsIIKa PACCMOTPEHMsI OOpalleHHM, aHaIU3UPYEeT COJIepKaHUe, MOCTYMAIOUIUX
obparenuii u uHGopMHUpyeT 3aBeaytomiero JJOY o HapyIIeHHUSIX UCTIOTHUTEIbCKON AUCIUILITHHBL.

8.2. 3aenyrommii IOY npuHMMAaeT MEpbI 10 CBOEBPEMEHHOMY BBISIBJIEHUIO U YCTPAHEHUIO
IPUYMH HapyILIEHUs IPaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB I'PaXK/IaH.

8.3. Jluma, BuHOBaThle B HapyLIEHMM MOpsAKa paccMOTpeHUs OOpalleHUi TpakiaH,
U3JIOKEHHOro B HactosimeMm [lonokeHun, HECYyT OTBETCTBEHHOCTb, IPEAYCMOTPEHHYIO
3aKOHOJATEILCTBOM PD.

9. XpaHeHne MAaTEPHAJIOB 10 00pPAlIEeHUSIM TPaKIaH

9.1. 3aBenyromuii [JOY ocymiecTBisieT XpaHEHHE U UCIIOJIb30BAHUE B CIPABOYHBIX U WHBIX
HEJSAX MPEIOKEHUN, 3asIBICHUH U 5Kajio0 rpak/iaH.

9.2. BHecTu B HOMEHKIIATYPY JKypHaJ perucTpaliuu no o0OpaieHusm rpax/iaH.

9.3. OTBETCTBEHHOCTbH 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB IO OOpallleHUsIM T'pakJlaH BO3J1araeTcs
Ha 3asenyrouero J[OV.

9.4. VYcraHaBiuBaeTcs CPOK XpaHEHUS MpeNIOKEHUH, 3asBICHHM, jXanod TpaxIaH U
JIOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C UX PACCMOTPEHHMEM U pa3pelieHHeM - 5 jeT. B HeoOXoquMbIX citydasx
HKCHEPTHOM KOMHUCCHEH MOXKET OBbITh MPUHATO pelIeHHe 00 yBETMYEHHHM CPOKa XPAaHEHHs WIH O
MOCTOSIHHOM XpaHEHUU HanboJjiee HEHHbBIX NPENIOKEHUH Ipak/1aH.

9.5. Ilo ucTeyeHUM YCTAaHOBJIEHHBIX CPOKOB XpaHEHUsS JOKYMEHTBI IO MNPEeAJIOKEHUIM
3asBJICHUAM U Kalo0aM TIpaKAaH IMOAJIekKAT YHUYTOXKEHHIO B COOTBETCTBHM C YTBEPKICHHBIM
®enepanbHoil apxuBHOW ciyx00i1 Poccun 06.10.2000 r. IlepeuHeM TUIOBBIX YIPaBIEHYECKUX
JIOKYMEHTOB, 00pa3yIOLUXCsl B IEATEIbHOCTH OPraHU3allii, C YKa3aHHEM CPOKOB XPaHEHHUSI.

9.6. XpaHeHue J1en1 y UCIIOIHUTENEHN 3anpeniacTcs.

9.7. ObpaieHus rpakaH MOTYT HalpaBlIAThCS B apXUB 0€3 pacCMOTPEHMs, €ClIM B HHUX
coJiepKaTcsl PacCyKACHHUS M0 U3BECTHBIM MPOOJieMaM UM MOAHUMAIOTCS YK€ PellIeHHbIE BOIIPOCHI,
He TpeOyrolue JOMOJIHUTEILHOIO PACCMOTPEHUS, a TaK)Ke OECCMBICIIEHHBIE TI0 COJIEPIKAHUIO.

9.8. Pemenue o cicanny yka3zaHHBIX 0OpalieHnid puHUMaeT 3aBeayromuii JJOY



ITPUJIOXKEHHUE Nel x
[TonokeHUI0 O TOPSAKE PACCMOTPEHUs OOpaIeHUs
rpaxaad B MJIOVY «/lerckuii caaNe 28»

KAPTOYKA JIUYHOT'O TIPUEMA I'PAYKJIAH

3aBeAYIOIIUM JIETCKUM CaJI0M
Jara npuema

@. 1. O. rpaxxk1anuHa

Mecto paboThI

Jomannuii anpec

Tenedon

Coneprxanue ycTHOTO oOpalieHus

Pesynbrar paccMOTpeHHUs YCTHOTO OOpaIeHus TpakIaHuHA

1 .Komy oTnparieHo (pe30JIroIus)

2 .Jlara MCIIOJHEHUS

3 . JlOonOJIHUTENbHBIN KOHTPOIIb

4 .CHATO ¢ KOHTPOJIS

5 .Pesynbrar

6 .Jlara, JOJKHOCTh MCIOTHUTENS 7 .0T rpaxxgaHvHA IPUHATO

nucbMeHHoe 3asBienue (IIpunaraercs) Bx.Ne oT « » 20 r.




Kypnan perucrpanuu odpaiieHuii rpaxaan

I[MTPUJIOXXEHUE Ne2 k

[TonoxeHnto O MOpSAKE PAacCMOTPEHHs OOpaIleHus

rpaxaad B MJIOVY «/lerckuii caaNe 28»
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JOKYMEHT

Ioanucek ucmoJ-
HUTEJIS B
TOJIyYeHUHU
JIOKyMEeHTa

OTMmeTKa 00
HMCIOJTHEHHH
JOKYMEHTA

JlaTa oTBeTa




